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В настоящий раздел обзорного руководства включена информация, которая поможет всесторонне оценить программу электронных таблиц Microsoft® Excel 2000. Основное внимание здесь уделяется описанию новых и усовершенствованных функций, характерных только для этого приложения. Раздел состоит из трех частей:

· введение;

· обзор новых функций;

· подробное описание функций.

Вы можете обратиться к разделу “Путеводитель по новым возможностям Microsoft Office 2000”, чтобы получить дополнительную информацию о новых функциях, доступных во всех приложениях комплекта Office 2000.

Введение

Excel 2000 выходит на рынок в то время, когда корпорации сталкиваются со значительными изменениями в подходе к использованию данных. Например, создание складов данных открывает перед всеми сотрудниками возможность доступа к корпоративной информации через сеть. Отделы информационных технологий ищут средства, которые бы избавили их от подготовки отчетов, а пользователи все чаще применяют Excel в качестве клиентского интерфейса для работы с самыми разнообразными данными. Учитывая эти тенденции, Microsoft при разработке Excel 2000 преследовала три главные цели:

· Сотрудничество и совместное использование информации в Интернете. Excel 2000 предлагает совершенно новый стиль работы, соединяющий базовые инструменты повышения производительности с возможностями Интернета. Такое сочетание намного упрощает процесс обмена информацией и совместной работы над проектами. В то же время интеграция с глобальной информационной сетью облегчает доступ к данным, поскольку с помощью обозревателя их может получить любой пользователь. Excel 2000 представляет собой лучшее средство обработки табличных данных в Интернете и открывает превосходные возможности их создания, публикации, просмотра и анализа в информационных сетях.

· Богатый аналитический инструментарий для принятия оптимальных решений. Корпорации все чаще выбирают Excel в качестве клиентского компонента корпоративных систем подготовки отчетов. Excel 2000 значительно облегчает применение интрасети компании для доступа к важнейшей деловой информации и предлагает новаторские средства анализа, которые помогают принимать более удачные и своевременные решения.

· Простота использования программного обеспечения. Excel 2000 обеспечивает новый уровень гибкости и интеллектуальности, позволяя пользователям и организациям быстро приступить к работе, избежать препятствий и добиться отличных результатов при более низком расходе ресурсов.
Обзор новых функций

Excel 2000 предлагает множество новых функций, которые должны помочь пользователям сотрудничать и обмениваться информацией в информационных сетях, а также выполнять более глубокий анализ имеющихся данных. Кроме того, управлять новой версией Excel и работать с нею стало легче, чем когда-либо ранее.

Сотрудничество и совместное использование информации в Интернете

Excel 2000 обеспечивает для формата HTML такой же уровень поддержки, как и для своего собственного формата файлов, и тем самым дает пользователям возможность легко создавать и совместно использовать сложные веб-документы с помощью тех же инструментов Office, которые они применяют при подготовке печатных документов. Главное преимущество такой глубокой интеграции с Интернетом состоит в том, что теперь любой пользователь в любом месте может с помощью обозревателя получить полный доступ ко всему богатству содержания документов Excel.
Создание и публикация HTML-документов


Функция
Описание

Новая 
HTML как дополнительный формат файлов
Excel 2000 выполняет сохранение и загрузку HTML-файлов, обеспечивая высокую точность воспроизведения их содержимого. Формат HTML получил тот же статус, что и внутренний двоичный формат Excel (.xls)

Новая 
Загрузка и сохранение HTML-файлов
Пользователь может создать документ в Excel 2000, записать его в формате HTML, затем снова открыть с помощью Excel и при этом сохранить доступ ко всем возможностям программы

Усовершен​ст​вованная 
Сохранение в виде веб-страницы
Теперь опубликовать в Интернете целую электронную таблицу Excel или какой-то ее фрагмент стало гораздо проще. Кроме того, Excel 2000 позволяет сохранять данные и диаграммы из электронных таблиц в виде интерактивных веб-страниц

Новая 
Поддержка технологии перетаскивания
Excel 2000 позволяет перетаскивать табличные данные из обозревателя непосредственно в документ Excel

Богатый аналитический инструментарий для принятия оптимальных решений

Компании все чаще используют интрасети для распространения корпоративной информации, поэтому пользователям нужны более удобные средства доступа к ней. Новые и усовершенствованные функции Excel 2000 облегчают решение этой задачи и помогают получить наилучшие результаты.

Инструменты анализа


Функция
Описание

Усовершен​ст​вованная 
Динамические представления PivotTable® 
Новый интерфейс позволяет создавать и изменять поля представлений PivotTable непосредственно из электронной таблицы Excel, перетаскивая нужные поля в сводную таблицу PivotTable

Новая 
Автоформатирование PivotTable
Пользователи могут сэкономить время, выполняя автоматическое форматирование данных в таблице PivotTable

Новая 
Динамические представления PivotChart™
Excel 2000 позволяет создавать динамически обновляемые диаграммы, которые связаны непосредственно с данными PivotTable

Усовершен​ст​вованная 
Запросы
Средства обработки запросов к базам данных в Excel 2000 были значительно усовершенствованы и теперь позволяют при обновлении запроса вставлять новые столбцы в таблицу данных, сохранять форматирование и заполнять формулы в смежных столбцах

Новая 
Улучшенные веб-запросы
Новое диалоговое окно Excel 2000 дает любому пользователю возможность ввести данные из Интернета непосредственно в Excel для последующего контроля и анализа

Усовершен​ст​вованная 
Импорт текста с обновлением
Данные из текстовых файлов теперь можно переносить в Excel точно так же, как при выполнении других запросов к базам данных. В ходе обновления текстового запроса сохраняется форматирование таблицы и формулы

Доступ к корпоративным данным


Функция
Описание

Новая 
Представления для оперативного анализа данных OLAP PivotTable
Excel 2000 позволяет создавать представления для оперативной аналитической обработки OLAP PivotTable, используя любые источники данных OLE DB for OLAP

Новая 
Поддержка OLE DB и ADO
Поддержка интерфейсов OLE DB и ADO обеспечивает более высокую производительность при работе с Microsoft SQL Server и другими источниками данных OLE DB

Новая 
Большие хранилища данных
Excel 2000 использует клиент-серверный подход, обеспечивая быстрый доступ к большим серверным базам данных

Веб-компоненты Office
Благодаря веб-компонентам Office (Office Web Components) пользователь может получить доступ к аналитическим функциям Excel из обозревателя. Excel 2000 позволяет легко сохранять электронные таблицы, диаграммы или представления PivotTable в виде веб-компонентов Office (интерактивных веб-страниц), которые могут просмотреть и проанализировать другие пользователи.


Функция
Описание

Новая 
Компонент электронных таблиц Spreadsheet
Этот компонент позволяет использовать в обозревателе модель электронных таблиц Excel, обеспечивая возможность анализа данных и проведения вычислений

Новая 
Компонент диаграмм Chart
Этот компонент позволяет в рамках обозревателя выполнять основные интерактивные операции с диаграммами

Новая 
Компонент PivotTable
Этот компонент позволяет с помощью обозревателя изменять представление информации, осуществлять ее фильтрацию и вычислять сводные характеристики, что облегчает анализ данных

Простота использования программного обеспечения

Excel славится легкостью использования, и включенные в Excel 2000 новые функции еще больше укрепляют его репутацию, давая пользователю возможность работать быстрее и эффективнее, чем когда-либо ранее.

Индивидуальная производительность


Функция
Описание

Новая 
Автозаполнение списков
Excel 2000 автоматически переносит форматирование и формулы в списках, упрощая выполнение этой распространенной операции и помогая пользователям работать более эффективно

Новая 
Прозрачное выделение
Excel 2000 не инвертирует выделяемые ячейки, так как это может скрыть их форматирование, а иногда и текст. Вместо этого они лишь слегка затеняются, так что пользователь может увидеть результаты вносимых изменений, не снимая с ячеек выделение

Новая 
Новые курсоры
Excel 2000 использует несколько новых типов курсоров, которые подсказывают возможные действия в различных ситуациях

Усовершен​ст​вованная 
Построение диаграмм 
Функции построения диаграмм в Excel 2000 были значительно усовершенствованы. В частности, программа предлагает улучшенные средства форматирования (метки данных, многоуровневые метки оси категорий и временной шкалы, а также пользовательские единицы измерения для оси значений) и возможность создания динамических представлений PivotChart

Усовершен​ст​вованная 
Даты 2000 года
Благодаря включению нескольких новых форматов дат, настраиваемому определению года при вводе данных и фиксированному поведение функции даты Excel 2000 обеспечивает пользователям более широкие возможности при работе с датами

Поддержка использования в международной среде


Функция
Описание

Новая 
Поддержка европейской валюты евро
Excel 2000 поддерживает работу с новой европейской валютой евро как в виде символа, так и в виде трехбуквенного кода ISO

Подробное описание функций

Создание и публикация HTML-документов

Формат документов HTML находится в центре революции, связанной с развитием Интернета и интрасетей. Excel 2000 предлагает непревзойденную поддержку этого формата и позволяет создавать содержание для растущей информационной сети с помощью тех же средств, которые пользователи применяли и применяют в своей повседневной работе. Выбрав HTML в качестве основного формата файлов Excel, пользователь получит доступ к таким же функциям, как в традиционном формате .xls, и к тому же сможет просматривать данные электронных таблиц с помощью обозревателя.

HTML как дополнительный формат файлов

Пользователи часто сталкиваются с необходимостью отредактировать или изменить форматирование документа, который уже сохранен в HTML-файле. Excel 2000 позволяет легко справиться с такой задачей, поскольку все специальные характеристики исходной электронной таблицы сохраняются в ходе преобразования в формат HTML. Таким образом, пользователь может совершить “кругосветное путешествие”, вновь открыв HTML-файл с помощью Excel, и при этом увидеть его в первозданном виде. Например, если он включит в таблицу какую-то сложную диаграмму, сохранит документ в формате HTML, а затем снова загрузит этот HTML-файл в Excel, то диаграмма будет выглядеть точно так же, как при редактировании исходного документа. Возможность восстановления функций и параметров форматирования при “кругосветном путешествии” позволяет обеспечить легкий доступ к HTML-файлам с помощью обозревателя и при этом сохранить первоначальное состояние редактирования документов.

Загрузка и сохранение HTML-файлов

Excel 2000 позволяет непосредственно открывать и сохранять HTML-файлы, поскольку HTML теперь является дополнительным форматом файлов Excel. Кроме того, пользователи или администраторы могут выбрать его в качестве формата по умолчанию, если они хотят, чтобы все файлы Excel обычно сохранялись именно в этом формате. Работая в Excel 2000, пользователь сможет сохранять документ в формате HTML или даже записывать его прямо на веб-сервер с той же легкостью, с какой сегодня он сохраняет файлы на локальном компьютере или сетевом сервере. Ему не нужно разбираться в сложностях написания кода на языке HTML или использования протокола НТТР – достаточно вызвать хорошо знакомое диалоговое окно “File Open/Save”, и все необходимые операции будут выполнены автоматически.

Сохранение в виде веб-страницы

Функция сохранения в виде веб-страницы (Save As Web Page) позволяет выбрать всю электронную таблицу или какую-то ее часть и преобразовать их в формат HTML. Кроме того, пользователь может сделать страницу статической или интерактивной, а также указать место ее сохранения. Эти средства помогают при работе с фрагментами таблиц, диаграммами, представлениями PivotTable, диапазонами запроса, диапазонами автофильтрации, диапазонами печати или целыми рабочими таблицами. В ходе сохранения данных исходный документ в формате Excel остается неизменным, однако Excel 2000 запоминает место и параметры сохранения, так что в дальнейшем при внесении в документ каких-то изменений его можно снова публиковать так часто, как необходимо пользователю.

Поддержка технологии перетаскивания

Excel 2000 позволяет не только переносить табличную информацию из обозревателя посредством операций копирования и вставки, но и перетаскивать ее с помощью мыши. Этот способ дает превосходные результаты, обеспечивая наиболее легкую и быструю передачу и обработку находящихся в Интернете табличных данных.
Инструменты анализа

С помощью Excel 2000 пользователь может без дорогостоящего привлечения информационных служб получать, анализировать и составлять отчеты на основе корпоративных данных, которые хранятся в управляемых отделом информационных систем базах данных масштаба предприятия. Богатый набор средств анализа, новые веб-компоненты Office и улучшенные возможности доступа к базам данных позволяют принимать, анализировать, отслеживать и реагировать на изменяющуюся информацию.

Представления PivotTable
Функция PivotTable в Excel 2000 отличается целым рядом усовершенствований. Возможно, самое важное из них – это улучшенный интерфейс, обеспечивающий более широкий доступ к мощным возможностям представлений PivotTable. В общем, создавать и использовать такие представления в Excel 2000 стало гораздо проще. Если раньше для внесения изменений приходилось обращаться к диалоговому окну, то теперь пользователь может добавлять и удалять поля непосредственно на рабочей таблице. Четко обозначенные “зоны сброса” помогают разместить поле при перетаскивании, а ниспадающие списки позволяют легко выбрать элементы, которые нужно показать или скрыть.

Автоформатирование сводных таблиц PivotTable
Функция автоформатирования PivotTable позволяет легко создавать на основе представлений PivotTable профессионально выглядящие отчеты, которые похожи на применяемые в базах данных.

Представления PivotChart
Новые представления PivotChart позволяет строить диаграммы, связанные с представлениями данных PivotTable, так что пользователи получают новое средство визуального анализа данных. Как и при работе с таблицами PivotTable, такие диаграммы можно легко расширять для большей детализации данных, а также находить сводные характеристики и удалять отдельные поля. Представления PivotChart и PivotTable тесно связаны между собой, поэтому они одновременно обновляются при изменении данных или перемещении, добавлении и удалении полей пользователем.

Запросы

Многие пользователи импортируют данные в Excel посредством запросов к базам данных, после чего проводят их анализ с помощью формул и форматирование. Excel 2000 позволяет вставлять в таблицы запросов дополнительные столбцы, применять формулы и элементы форматирования, которые сохраняются и после обновления данных. Эта возможность относится и к веб-запросам.

Улучшенные веб-запросы

Новое диалоговое окно “Web Query” (Веб-запрос) значительно упрощает получение данных из информационных сетей. Оно проводит пользователя по всем этапам переноса данных с веб-страницы в Excel, помогая создать файл запроса на основе выбранного указателя ресурса URL и параметров импортирования данных. Страницы веб-запросов могут автоматически обновляться в соответствии с заданным графиком.

Импорт текста с обновлением

В ходе исследований Microsoft установила, что Excel применяется для анализа самых разнообразных данных, которые чаще всего передаются в виде текстовых файлов. Работая с данными на мэйнфреймах, в терминальных приложениях и других источниках, пользователи с помощью множества различных методов приводят их к “наименьшему общему знаменателю” – текстовому формату. Переносить текстовую информацию в Excel приходится постоянно. Пользователи импортируют данные, форматируют их, а затем добавляют формулы и другие элементы, необходимые для анализа и представления информации. Excel 2000 предлагает функцию импорта текста с обновлением, позволяющую легко обновить данные из текстового источника и при этом оставить неизменными форматирование, формулы и другие элементы.

Доступ к корпоративным данным

Корпорации все шире используют Excel для доступа к информации в масштабе предприятия. Учитывая это, Microsoft включила в Excel 2000 ряд новых функций, которые упрощают работу с находящимися на сервере данными.

Представления для оперативного анализа данных OLAP PivotTable
Эта новая функция позволяет создавать проекции PivotTable с использованием любых источников данных OLE DB for OLAP, включая Microsoft SQL Server™ OLAP Services. Если в организации не установлен сервер, совместимый с OLE DB for OLAP, то с помощью мастера кубов оперативной аналитической обработки (OLAP Cube Wizard) из приложения Microsoft Query представление OLAP PivotTable можно построить на основе любого источника данных ODBC.

Поддержка OLE DB и ADO
Excel 2000 поддерживает спецификации OLE DB и ADO, что обеспечивает более высокую производительность при работе с Microsoft SQL Server и другими источниками данных OLE DB, а также дает пользователям более простой интерфейс для доступа к корпоративным данным, хранящимся в Microsoft SQL Server. Кроме того, поддержка ADO означает, что разработчики могут через Excel 2000 обращаться из программы к любому источнику данных OLE DB.

Большие хранилища данных

Клиент-серверный подход позволяет Excel 2000 более эффективно работать с находящимися на сервере большими базами данных, поскольку на клиент передаются только необходимые пользователю агрегаты данных, а не весь их набор. Кроме того, Excel 2000 опирается на возможности технологии OLAP, которая представляет данные в иерархическом виде. Такую гораздо более интуитивную структуру можно просмотреть с помощью ниспадающего поля “Treeview”, связанного с кнопками полей данных на рабочей таблице.

Веб-компоненты Office
Включенные в Excel 2000 веб-компоненты Microsoft Office обеспечивают пользователям доступ к инструментам анализа Excel при работе в обозревателе. Excel предлагает ряд функций, которые делают это приложение еще более удачным корпоративным средством подготовки отчетов, опирающимся при организации интерфейса на Интернет.

Компонент электронных таблиц Spreadsheet
Этот компонент позволяет получить доступ из обозревателя к функциям интерактивной электронной таблицы. Пользователи в состоянии производить расчеты по формулам Excel, которые могут ссылаться и на другие элементы веб-страницы. Компонент Spreadsheet допускает редактирование данных в обозревателе и включает средства анализа, в том числе сортировку и фильтрацию. Предусмотрены также функции представления данных, например, установка шрифта и формата ячеек, изменение размера строк и столбцов и создание фиксированных областей листа для отображения заголовков столбцов и строк при прокрутке данных.
Компонент диаграмм Chart
Этот управляющий элемент COM для построения диаграмм обеспечивает интерактивность диаграммы и ее динамическое обновление при изменении исходных данных (например, вводимых пользователем в компоненте электронных таблиц).
Компонент PivotTable
Этот компонент позволяет динамически просматривать и анализировать информацию из баз данных. С его помощью можно просматривать данные в отчетах, осуществлять их динамическую сортировку и фильтрацию, группировать по строкам и столбцам, получать суммарные значения и изучать отдельные их составляющие. Кроме того, он обеспечивает эффективную работу как с небольшими объемами данных, так и с крупными массивами информации.
Веб-компоненты Office представляют собой отображаемые в обозревателе компоненты модели СОМ, поэтому их лучше всего просматривать в обозревателе, который поддерживает такие компоненты (например, Microsoft Internet Explorer 4.0 и последующие версии). Если обозреватель не поддерживает COM, то при просмотре веб-компонентов пользователи все же смогут увидеть данные, но взаимодействовать с ними будет невозможно. Другими словами, на таких системах компоненты окажутся не интерактивными, а статическими.

Индивидуальная производительность

Сделать как можно больше за минимальное время – такую цель преследует любое предприятие. Excel 2000 включает ряд усовершенствований, повышающих производительность труда пользователей при выполнении стандартных операций.

Автозаполнение списков

Расширение существующего списка представляет собой одну из самых распространенных операций, которые приходится выполнять в Excel. Новая функция автозаполнения списков (List AutoFill) автоматически переносит параметры форматирования и формулы списка, избавляя пользователя от лишней работы и обеспечивая отсутствие опечаток. При добавлении данных к списку эта функция анализирует предшествующие ячейки и определяет, какие элементы форматирования и формулы следует перенести.

Прозрачное выделение

В предыдущих версиях Excel выделенные ячейки отображались в инвертированном виде, что мешало увидеть заданный для них формат. Excel 2000 лишь слегка затеняет такие ячейки, поэтому пользователь может сразу увидеть результат вносимых изменений, и ему не нужно все время снимать и снова устанавливать выделение.

Новые курсоры

В определенных ситуациях Excel 2000 применяет несколько новых типов курсоров, которые помогают пользователю лучше представить дальнейшие действия. Например, при создании формулы, допускающей включение ссылок на ячейки, курсор приобретает вид светло-серой ячейки и как бы приглашает пользователя выбрать ячейку в таблице.

Построение диаграмм

Среди усовершенствований функции построения диаграмм в Excel 2000 – улучшенные средства форматирования (метки данных, многоуровневые метки оси категорий и временной шкалы, а также пользовательские единицы измерения для оси значений) и возможность создания динамических представлений PivotChart (они описаны выше в подразделе “Представления PivotChart” раздела “Инструменты анализа”).

Даты 2000 года

Excel 2000 предлагает дополнительные форматы дат, упрощающие представление года четырьмя цифрами, а также два новых параметра настройки, делающих переход через рубеж 2000 года более легким. С помощью одного из них пользователи могут задавать собственные правила определения столетия, к которому относится год, обозначенный двумя цифрами. Второй параметр позволяет гарантировать, что при задании года во вводимой дате всеми четырьмя цифрами ячейка будет отформатирована так, чтобы эти цифры действительно отображались. Настройка новых параметров производится с помощью редактора системной политики System Policy Editor.

Поддержка использования в международной среде

Комплект приложений Office находит в мире все более широкое применение, и многонациональные компании требуют от него полной совместимости с принятыми у них формами ведения бизнеса. В дополнение к общим функциям Office 2000, помогающим использовать его приложения в любой стране мира, Excel 2000 обеспечивает поддержку новой европейской валюты евро.

Европейская валюта евро

Excel 2000 поддерживает использование евро в качестве нового формата денежных единиц и допускает ее отображение как в виде символа евро, так и в виде трехбуквенного кода ISO (EUR). Благодаря этому пользователи в Европе и Соединенных Штатах, которые ведут дела с европейскими компаниями или правительствами, получили возможность обмениваться электронными таблицами с самыми современными значениями валют.

Заключение

Excel 2000 предлагает пользователям улучшенные средства сотрудничества и обмена информацией в информационных сетях, усовершенствованные инструменты анализа и возросшую легкость управления и работы с программой. Являясь составной частью комплекта Office 2000, это приложение обладает также рядом других характеристик, которые являются общими для компонентов Office и открывают путь к совершенно новым горизонтам функциональных возможностей.

_975523262.doc
[image: image1.emf][image: image2.emf][image: image3.emf][image: image4.emf][image: image5.emf][image: image6.emf][image: image7.emf][image: image8.emf][image: image9.emf][image: image10.emf][image: image11.emf][image: image12.emf][image: image13.emf][image: image14.emf][image: image15.emf][image: image16.emf][image: image17.emf][image: image18.emf]


